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1. [bookmark: _Toc410292890]Praktikaasutuse kirjeldus
Koostada lühiülevaade asutusest (vastutusala/tegevusvaldkond, eesmärgid, (ajalugu), struktuur, seadusandlus jms). Kui töötate suure asutuse ühes osakonnas, siis lühiülevaade ka osakonnast. Maht kuni 3 lk.

2. [bookmark: _Toc410292891]Praktika eesmärgid ja ülesanded
Siin kirjutada, mis olid teie praktika eesmärkideks (silmas pidades aine õpiväljundeid ja eesmärke). Praktika alguses on soovitav juhendajaga kokku leppida tööülesannetes ja -mahus.

3. [bookmark: _Toc410292892]Praktika tegevuste kirjeldus
Praktika ajakava ja läbitud teemad/tegevused. Siin esitada lühikokkuvõte tehtud töödest, ettekannetest, üritustest jne. Selle osa juurde lisada tööajatabel (vt dokumendi lõpus näidis), kus on kirjas kuupäevaliselt, mida tegite. Tööajatabelit on soovitav täitma hakata kohe praktika alguses. Mahuka tabeli korral esitada see lisana aruande lõpus. 

4. [bookmark: _Toc410292893]Enesehinnang praktika tegevustele
Anda hinnang oma toimetulekule tööülesannetega, analüüsida oma tööd meeskonnas, iseseisvalt, seoseid ülikoolis õpituga jne. Praktika (ja teie) nõrgad ja tugevad küljed (näit kasutades SWOT metoodikat). 
Praktika käigus omandatud teadmised, oskused, väärtushinnangud. Praktika seos õppekavaga, ehk kas õpingute jooksul saadud teadmised, oskused aitasid teil praktikaga toime tulla. Millistest teadmistest tundsite puudust, mida peaks õppekavasse (õppeainetesse lisama)? Puudujäägid praktikas.
Järeldused, ettepanekud, soovitused.

5. [bookmark: _Toc410292894]Kokkuvõte 
Lühikokkuvõte praktikast. Peamised tulemused, järeldused. Soovitused asutusele tegevuste parandamiseks, ülikoolile praktika paremaks korralduseks, õppekava arenduseks jms. 

Aruande soovitavaks pikkuseks on 10-15 lk (ilma lisadeta). Aruande vormistamisel lähtuda magistritöö vormistamise juhendist.

6. [bookmark: _Toc410292895]Kasutatud kirjandus (vajadusel)
Siin on sobilik esitada näiteks viiteid dokumentidele, raportitele vm materjalidele, mis valmisid teie praktika käigus. Praktika illustreerimiseks võib lisaks aruandele esitada elektrooniliselt ka teie koostatud materjale (nt asutuse riskianalüüs, koostatud raport või dokument, infopäeva ettekanne, e-materjalid vms). Selleks tuleb eelnevalt küsida luba praktikaasutuselt (kui tegemist konfidentsiaalse infoga).

Praktika aruanne salvestada nimega: Praktika aruanne Eesnimi Perenimi 2014-03-28.
Aruanne saata praktika õppejõule hiljemalt 24 tundi enne praktika aruandeseminari. Valmistada ette 20 minutiline slaidiettekanne praktikast (10-15 slaidi). Kasutatud kirjandus vormistada lähtudes magistritöö vormistamise juhendist.



Tööajatabeli näidis (võib muuta vastavalt vajadusele)
Tabel 1. Praktikaasutuses täidetud ülesanded, sooritatud tegevused 
	Kuupäev
	Valdkond/tegevus/ülesanne
	Selgitus

	28.02.2013
	Osakonna infokoosolekul osalemine
	

	03.03.2013
	X andmebaasiga tutvumine päringu tegemine
	

	04.03.2013
	Infopäeva ettevalmistamine
	

	05.03.2013
	Ettekanne infopäeval
	

	07.03.2013
	
	



Tabel peaks sisaldama infot teie töö mahu ja sisu kohta. Vältida üldsõnalisust ( nt infopäeva ettevalmistamise puhul kirjutage, mis infopäev, kellele, milles seisnes ettevalmistus). Meeskonnatöö puhul tooge välja enda osa.
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